%SUTEC

INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO
DE CIENCIAS E TECNOLOGIA

REGULAMENTO DO REGIME
ACADEMICO

2023




INSUTEC - REGULAMENTO DO REGIME ACADEMICO

O INSUTEC — INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE
CIENCIAS E TECNOLOGIA é um estabelecimento privado de
ensino superior, que se rege pelas leis, principios e normas
aplicaveis ao sub-sistema de ensino superior angolano e pelas
disposicdes dos seus Estatutos.

A actividade académica do INSUTEC regula-se pelo presente
Regulamento do Regime Académico.

CAPITULO |
REGIME DE ACESSO

Artigo 1°
(Principio geral)

1. O ingresso dos estudantes nos cursos de licenciatura
ministrados pelo INSUTEC esta condicionado a realizagdo de
matricula, a qual, salvo situacdes especificas previstas nos
Capitulos V e VI do presente Regulamento, obedece ao
principio geral de provas de acesso.

2. O Director-Geral podera isentar os estudantes da prestacéo de
provas de acesso, sempre que se preveja a existéncia de
vagas para todos os candidatos.

Artigo 2°
(Vagas existentes)

1. O acesso ao INSUTEC, assenta na existéncia de um numero
estabelecido de vagas em cada Departamento.

2. Cabe ao Director-Geral determinar o niumero de vagas para
ingresso e reparti-lo por cursos e especialidades.

3. Para a definicho do numero de vagas para ingresso no
INSUTEC e sua distribuicdo por cursos e especialidades, o
Director-Geral basear-se-4 na disponibilidade de corpo
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docente e na existéncia de instalacbes e equipamentos
didacticos necessarios e adequados.

4. O numero de vagas para ingresso em cada curso e
especialidade sera tornado publico por Despacho do
Director-Geral publicado antes do inicio das matriculas.

Artigo 3°
(Calendario e anuncio da realizacdo das provas de acesso)

1. O calendario das provas de acesso ao INSUTEC é elaborado
e tornado puablico no minimo 30 (trinta) dias antes da
realizacdo das provas.

2. A duracdo de todo o processo das provas de acesso, da
inscricdo a publicacdo dos resultados finais € de 30 (trinta)
dias. Em caso de absoluta necessidade, esse prazo podera
ser dilatada mediante Despacho do Director-Geral.

3. A data do antncio sobre a realiza¢éo de cada prova de acesso
deverdo ser tornadas publicas informac¢des sobre a natureza
da prova a realizar e o0 respectivo conteudo, programa e
bibliografia recomendada para a admissao a cada curso.

Artigo 4°
(Local de inscricéo)

A inscricdo para as provas de acesso tem lugar nos Servicos
Académicos do Instituo.

Artigo 5°
(Condicdes de inscrigao)

A inscricao para as provas de acesso é condicionada & conclusao
do ensino pré-universitario, ensino médio ou equivalente,
comprovada mediante apresentacdo do documento previsto na
alinea b) do Artigo 6°.
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Artigo 6°
(Processo de inscri¢ao)

1. O processo de inscricao para as provas de acesso deve ser
constituido pelos seguintes documentos:

a) Bilhete de Identidade (passaporte, para 0os estrangeiros),
acompanhado de uma fotocépia que ficara arquivada,
depois de conferida com o original.

b) Original do certificado do curso meédio ou pré-
universitario, com notas discriminadas em todas as
disciplinas e anos.

c) Fotocopia do certificado da situagao militar regularizada.

d) Ficha de admissao devidamente preenchida (a fornecer
pelo INSUTEC).

e) Comprovativo do pagamento a entidade promotora da
taxa fixada para o efeito.

2. No acto da inscricdo para as provas, € emitido um recibo em
nome do candidato

Artigo 7°
(Listas de candidatos)

As listas de admisséo a realizacao das provas seréo afixadas nas
instalacbes do INSUTEC, dentro do prazo previsto nos
respectivos calendarios.

Artigo 8°
(Realizacdo da prova de acesso)

1. As provas de acesso realizam-se na data prevista no
calendario, nas instalacbes do INSUTEC ou,
excepcionalmente, em qualquer outro local para o efeito
designado.

2. Para prestacdo das provas de acesso € obrigatoria a
apresentacao do Bilhete de Identidade ou Passaporte (para
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cidadaos estrangeiros) e do recibo fornecido pelo INSUTEC no
acto de inscricdo para as provas.

Artigo 9°
(Jari)
1. O Juri para a coordenacdo do processo de elaboracéo,
correccao e classificacdo das provas de acesso € nomeado

por Despacho do Director-Geral, o qual indicara um dos
elementos do Juri para exercer as funcdes de Presidente.

2. Cabera ao Juri a direccéo do processo de correccgéo, avaliagao
e classificacdo das provas, assim como a afixacdo dos
respectivos resultados finais, apds terem sido homologados
pelo Director-Geral.

3. Constitui competéncia do Director-Geral a designacao do Juri
para revisao de provas.

Artigo 10°
(Comunicacao dos resultados)

1. Os resultados obtidos por cada candidato sédo tomados
publicos pelo INSUTEC dentro do prazo estabelecido no
calendario.

2. As listas com os resultados finais serdo afixadas de forma
seriada, por cursos e turnos.

Artigo 11°
(Apuramento dos candidatos)

1. Serédo considerados admitidos os candidatos que obtenham as
melhores classificacbes dentro de numeros de vagas
existentes.

2. O Director-Geral podera definir uma classificacdo minima para
a admisséo a cada um dos cursos de cada Departamento.
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Artigo 12°
(Reviséo de provas)

1. O candidato tem direito a solicitar revisdo da sua prova, pelo
que poderd apresentar nos Servicos Académicos do INSUTEC
0 respectivo pedido dentro de um prazo nao superior a 48
(quarenta e oito) horas contadas a partir da afixacao dos
resultados.

2. O Juri designado para o efeito, consoante o ponto 3 do Artigo
9° do presente Regulamento, procedera a revisao das provas
e publicara os respectivos resultados, apés homologacéo pelo
Director-Geral, num prazo n&o superior a 48 (quarenta e o0ito)
horas contadas a partir do fim do prazo referido no ponto
anterior.

3. Caso 0 numero de provas a ser revisto o justifique, o prazo
inicial atras referido podera ser prorrogado mediante Despacho
do Director-Geral.

4. Nao héa lugar a reclamacéo ou recurso da decisdo de Juri de
revisao de provas.

Artigo 13°
(Relatérios)

As Unidades Organicas enviarao ao Director-Geral, no prazo de
15 (quinze) dias contados apos o termo do processo, um relatério
final sobre as provas de acesso.
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CAPITULO II
MATRICULA E INSCRICAO

SECCAO |
MATRICULA

Artigo 14°
(Conceito)

A matricula é acto pelo qual o estudante ingressa no Instituto
Superior Politécnico de Ciéncias e Tecnologia.

Artigo 15°
(Acesso a Matricula)

Podem efectuar a sua matricula no INSUTEC os estudantes que
se candidatem e sejam admitidos pelas seguintes vias:

a) Atraves do regime geral de acesso aos cursos do INSUTEC
nos termos do capitulo anterior, o qual se aplica aos
estudantes com o Ensino Secundario concluido ou
possuidores de habilitacbes legalmente equivalentes né&o
podendo, neste caso, efectuar a sua candidatura pelo regime
de reingresso, mudanca de curso ou transferéncia desde que
satisfacam as condicdes habilitacionais especificas e realizem
as provas oficialmente exigidas.

b) Através do regime de reingresso, mudanca de curso ou
transferéncia.

Artigo 16°
(Vigéncia de Matricula e Pagamento)

1. Todos os estudantes admitidos no INSUTEC, que tenham sido
aceites na sequéncia de um processo de candidatura, séo
obrigados a efectuar a sua matricula sob pena de, sem motivo
justificado e confirmado documentalmente, nao poderem
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candidatar-se a matricula e inscricdo no ano lectivo seguinte,
nem solicitar mudanca de curso, reingresso ou transferéncia.

2. No acto da matricula é emitido um recibo em nome do
estudante.

SECCAO ||
(INSCRICAO)

Artigo 17°

(Efeitos e frequéncia)

1. A inscricdo € um acto posterior a matricula, ocorrendo a
primeira inscricdo em simultdneo com a matricula.

2. A inscricao €é feita semestralmente para a Unidade
Curricular em que o estudante pretenda ser avaliado.

3. A inscricdo faz-se semestralmente para as Unidades
Curriculares semestrais ou anualmente para as anuais.

4. Os estudantes cadeirantes dos anos terminais (4° ou 5°
anos) devem proceder a inscricdo nas disciplinas por
aprovar no inicio (arranque) do ano lectivo.

5. Nenhum estudante pode, a qualquer titulo, frequentar ou
ser avaliado a qualquer Unidade Curricular, sem se
encontrar regularmente matriculado e inscrito na Unidade
Curricular.

6. No acto da inscricdo, o estudante devera optar pelo regime
de avaliacao a que pretende estar sujeito:

a) O regime geral, vulgo “Regime A”, que é o de Avaliagao
Continua, ou
b) O regime especial, denominado “Regime B”, que € o
de Avaliac&o Final.

7. Ser&o aceites os pedidos de inscricdo em regime especial
de avaliacdo os estudantes que fundamentem a sua
pretensdo em razdes de natureza geografica, profissional
ou desportiva, impeditivas do seu enquadramento no
regime geral de avaliagcao.
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7.1. O aluno pretendente a inscricdo no “Regime B” deve
entregar Declaracao de Servigco emitida pela entidade
patronal ou documento comprovativo da sua condi¢c&o
de “atleta de alta competicao”.

7.2. Os documentos recepcionados serdo objecto de
validacdo, pelo INSUTEC, junto as entidades
emissoras.

7.3. As falsas declaracbes serao sancionadas com a
anulacdo da matricula.

8. Os alunos inscritos no Regime B beneficiardo de um
sistema de avaliac&do especial.

8.1. Mediante documentacdo comprovativa da auséncia,
os professores concedem ao estudante a prerrogativa
de realizarem a prova escrita (ou outro elemento de
avaliacdo) em data posterior aquela em que a
restante turma realizou.

8.2. Caso o aluno do regime especial ndo esteja presente
nas duas frequéncias (por auséncia devidamente
documentada), tem o direito de realizar o Exame de
Epoca Normal, sem os 05 (cinco) valores exigidos aos
estudantes do regime geral.

Artigo 18°

(Repeticao de inscricéo)

1. N&o é permitida a repeticao de inscricdo em disciplinas em que
o estudante tenha ja obtido aprovacdo, excepto em caso de
exame para melhoria de nota.

2. A realizacdo de exame para melhoria de nota é permitida uma
unica vez.

Artigo 19°
(Trabalho de Concluséo de Curso)

1. Na procura da elevacdo continua das capacidades dos
profissionais formados pelo INSUTEC, da transparéncia no
processo avaliativo das monografias e como forma de
conclusdao competente do ciclo de estudos, estatui-se o
seguinte:
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1.1. O professor-orientador tem o dever de inscrever 0s
trabalhos sob sua tutoria, nas direc¢cdes cientifica e
académica, com, pelo menos, dois meses de
antecedéncia relativamente a data agendada para a pré-
defesa.

1.1.1. A ndo inscricao dos trabalhos no tempo estipulado
no numero anterior impossibilita a sua apresentacao
na pré-defesa.

1.2. Cada professor tera um maximo de 5 (cinco) trabalhos
para orientar por etapa.

1.3. Em cada ano lectivo, serédo actualizados os temas para a
escrituracdo de monografias.

1.4. Em caso de reprovacéo na pre-defesa, o finalista pagara
0 emolumento correspondente a uma nova inscricao para
a pre-defesa.

1.4.1. Esta taxa adicional tem por finalidade custear os
honorarios devidos aos membros componentes da
banca.

1.5. Para efeitos do nimero anterior, os estudantes do Curso
de Direito sdo equiparados aos demais alunos, dos
restantes cursos, ficando sujeitos a obrigatoriedade do
pagamento do emolumento da inscri¢cdo para o TCC.

Artigo 20°

(Funcionamento de cursos, disciplinas de opcéo e
especializacdes)

O funcionamento de cursos de graduacdo académica, de
disciplinas de opcédo e de cursos ou ramos de especializagao,
para além da disponibilidade dos meios humanos para efeito,
estd condicionado a existéncia de um ndmero minimo de
estudantes em funcdo de uma avaliacdo prévia a efectuar pelo
Departamento onde se integrem.
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Artigo 21°
(Funcionamento de periodos e abertura de turmas)

O funcionamento de turnos: manha, tarde e noite e a abertura de
turmas estao condicionados a existéncia de um numero minimo
de estudantes matriculados.

Artigo 22°
(Instrucéo do processo de matricula e inscricéo)

1. A matricula e inscricdo sdo efectuadas nos Servigos
Académicos do INSUTEC durante o periodo estipulado para o
efeito no calendario escolar do Instituto.

2. Os estudantes cuja inscricdo em uma determinada Unidade
Curricular esteja condicionada aos resultados de exames a
realizar em época de recurso, dispbem de um prazo de 7
(sete) dias contados a partir da data da publicacdo do
resultado do ultimo exame, para procederem a entrega do
boletim de inscricao devidamente preenchido.

3. Serao liminarmente indeferidos os pedidos cuja apresentacao
ndo se enquadre nos prazos estabelecidos nos numeros
anteriores.

4. A matricula e a inscricdo s6 podem ser efectuadas pelo
préprio, ou por seu procurador bastante, sendo os erros ou
omissdes cometidos no preenchimento do boletim de inscricéo
da exclusiva responsabilidade deste.

5. Os documentos necessarios para a matricula sé&o os
seguintes:

a) Boletim de matricula, devidamente preenchido;

b) Bilhete de identidade de cidaddo nacional ou passaporte,
tratando-se de estrangeiros;

c) Original da certiddo de habilitacGes literarias, com notas
discriminadas;

d) Atestado médico;

e) Declaracdo de entidade patronal, tratando-se de
trabalhadores estudantes;
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f) Fotocopia de certificado da situacdo militar regularizada;

g) Fotografia tipo passe em numero a definir pelos Servicos
Académicos;

h) Registo Criminal para os matriculados no 1° ano do Curso
de Ciéncias Criminais;

i) Comprovativo do pagamento a entidade promotora da taxa
fixada para o efeito.

51. A fim de se evitar duas fases para a entrega de
documentos: inscricdo e matricula e garantir o recebimento
da totalidade dos documentos, a entrega da documentacéo
necessaria para a frequéncia do 1° ano é feita no acto da
inscricdo para o Exame de Admissao.

6. Os documentos necessarios para a inscricdo nas Unidades
Curriculares pretendidas, sdo os seguintes:

a) Boletim de inscricéo, devidamente preenchido;

b) Comprovativo do pagamento a entidade promotora da taxa
fixada para o efeito.

SECCAO Il
ANULACAO DE MATRICULA E DE INSCRICAO

Artigo 23°
(Anulacéo de matricula)

1. A anulagcdo da matricula de qualquer estudante pode verificar-
se nas seguintes condigoes:

1.1. A pedido do estudante;

1.1.1. A anulacdo da matricula deve ser efectuada no
mesmo ano lectivo, ndo podendo ser solicitada no ano
seguinte.

1.1.2. Em aditamento ao ndamero anterior, acrescenta-se
gue o pedido de anulacdo de matricula efectivado no
ano lectivo sequente obriga o0 estudante ao
pagamento prévio do valor das propinas em divida no
ano lectivo em que ocorreu o abandono escolar.
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1.2. Quando se constate que foram prestadas falsas
declaracgoes;

1.3. Sempre que seja determinada, na sequéncia de
processo disciplinar.

1.4. Caso a instituicao promotora a solicite ao Director-Geral,
por comprovado e continuado incumprimento das
obrigacOes financeiras assumidas pelo estudante para
com a mesma no acto da matricula.

2. A anulacdo da matricula é concretizada mediante despacho
do Director-Geral.

Artigo 24°
(Anulacéo de inscricao)

1. A anulagado da inscricao do estudante em uma ou mais
Unidades Curriculares pode verificar-se nas seguintes
condicdes;

2.1. Caso o estudante apresente por escrito aos Servigos
Académicos o pedido de anulacdo, até 4 (quatro)
semanas apos o inicio das aulas;

2.2. Caso o estudante nao tenha preenchido correctamente o
seu boletim de inscricdo, ndo tenha apresentado o
comprovativo do pagamento a entidade promotora da
taxa respectiva ou nao tenha praticado qualquer desses
actos dentro do prazo definido para o efeito;

2.3. Caso o0 estudante se tenha inscrito em Unidade
Curricular em que, por razdes de precedéncia entre as
disciplinas, venha a ser constatado que nao se poderia
inscrever;

3. A anulacao da inscricdo concretiza-se mediante despacho do
Chefe dos Servicos Académicos.

Artigo 25°
(Consequéncia da anulagdo da matricula ou da inscri¢céo)
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1. Caso se verifigue a anulacdo da matricula, o reingresso no
Instituto esta condicionado a obtencéo de despacho favoravel
do Director-Geral a requerimento apresentado para o efeito.

2. A reinscricdo em uma ou mais Unidades Curriculares podera
ser realizada, como se de inscricdo nova se tratasse, desde
gue, simultaneamente:

a) Ultrapassado o Obice que determinou a anulacdo da
Inscricéo;

b) Obedecidos os procedimentos previstos no Artigo 19° do
presente Regulamento.

SECCAO IV
MENSALIDADE

Artigo 26°
(Propina)

1. Propina é o acto que faculta ao estudante, depois da inscricéo,
a frequéncia das diversas disciplinas do curso.

2. A Propina é paga mensalmente até ao dia 10 (dez) de cada
més ou ao primeiro dia util subsequente, caso esse dia seja
um de descanso semanal ou feriado.

3. O incumprimento do ponto 2 anterior poderd sujeitar o
estudante:

a) ao pagamento de uma sobretaxa a definir em diploma
proprio;

b) a sancbes a serem definidas pelo Director-Geral, a
pedido da entidade promotora, podendo conduzir a

anulacdo da sua matricula conforme a gravidade da
situacao.

4. No acto do pagamento da propina € emitido pela entidade
promotora um recibo em nome do estudante.
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CAPITULO Il

O ENSINO E AVALIACAO DE CONHECIMENTOS
E COMPETENCIAS

SECCAO |
ENSINO — APRENDIZAGEM

Artigo 27°
(Ambito)

1. As Unidades Curriculares dos cursos s&o leccionadas de
acordo com os planos curriculares e conteudos programaticos
definidos e s&o coordenadas por cada Departamento.

2. O conteudo programatico de cada Unidade Curricular, com a
respectiva bibliografia recomendada, € disponibilizada aos
estudantes nela inscritos no inicio do ano ou semestre lectivo
em que a mesma esta inserida.

3. As Unidades Organicas devem abrir, por cada uma das
Unidades Curriculares da sua responsabilidade, um dossier
onde fique arquivada toda a informagao pertinente,
nomeadamente o0 conteudo programatico, mapas de
programacao ou dosificacdo, copias de enunciados de provas
de avaliacdo, apontamentos ou notas da matéria a ser
leccionada.

4. Sem prejuizo da liberdade de orientacéo e de opinido cientifica
dos docentes no ensino das matérias constantes dos
programas, O ensino sera ministrado mediante aulas,
conferéncias, coloquios, seminarios, estagios e estudos livres,
OuU por outros processos que o0s docentes responsaveis por
cada disciplina julguem convenientes.
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Artigo 28°
(Formas de organizagao do ensino)

1. Cada docente utilizara as formas de organizacdo do ensino
adequadas as caracteristicas da Unidade Curricular e
leccionara aulas tedricas e praticas de forma de constituir um
sistema.

2. As aulas praticas devem servir para a resolucédo de exercicios,
na realizagdo de experiéncias, demonstragcbes ou
comprovagdo de trabalhos laboratoriais e devem permitir aos
estudantes desenvolver capacidades e competéncias na
aplicacdo de procedimentos e técnicas e na pesquisa de
solucdes para os problemas integrantes da matéria aprendida
nas aulas teoricas.

3. Em cada aula tedrica devem ser criadas condicGes de estudo
para a aprendizagem compreensiva de factos, conceitos e
principios que permitam o desenvolvimento de capacidades e
competéncias intelectuais.

4. As aulas podem ser tedrico-praticas e destinam-se a propiciar
aos estudantes a aprendizagem compreensiva das relagdes
entre métodos, processos e técnicas de aplicacdo pratica de
conceitos e principios.

Artigo 29°
(Conferéncias)

As conferéncias séo aulas teoricas e tém em vista a analise por
especialistas de temas referentes a uma determinada area do
saber.

Artigo 30°
(Coloquios)

Os coloquios tém em vista a analise e discussdo amplamente
participada de um ou varios temas afins, previamente fixados.
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Artigo 31°
(Seminarios)

1. Os seminarios destinam-se a aprofundar um determinado
sistema de conhecimentos ou aspectos tratados nas aulas
tedricas.

2. Quando se realizarem seminarios dever-se-a entregar aos
estudantes um guia para a preparacao prévia do seminario.

3. Os seminarios devem ser participativos e activos, podendo
organizar-se mediante exposicao por equipas, perguntas e
respostas, debate ou outros processos.

Artigo 32°
(Visitas de Estudo/Actividades Extracurriculares)

1. As visitas de estudo destinam-se a propiciar a observacéo e
investigacdo directa de um ou varios objectos de estudo
previamente escolhidos, situados fora do local habitual de
aprendizagem.

2. As visitas de estudo implicam, para alcancar os fins a que se
propéem, uma clara definicdo dos seus objectivos e métodos
de trabalho, uma preparacéo cuidada, uma boa organizacao
das observacgdes e expressao dos resultados obtidos.

3. A visita de estudo/actividade extracurricular deve fazer parte
do Plano de Actividades delineado para o Curso e carece de
um pedido de autorizacdo prévio, com um minimo de 15 dias
relativamente a data prevista para a sua realizacao.

3.1. A visita de estudo/actividade extracurricular implica a
participacéo obrigatéria do(a) Coordenador(a).

3.2. A \visita de estudo/actividade extracurricular deve
acontecer fora dos tempos lectivos, isto €, nas pausas
pedagdgicas ou em periodos diferentes dos turnos
frequentados pelas turmas participantes.

3.3. O planeamento da \visita de estudo/actividade
extracurricular pressupde a entrega, a Direccao
Académica, de dois documentos:

3.3.1. Plano da Actividade, donde deve constar:
a) O objectivo pedagoégico da mesma,;
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b) A pertinéncia da escolha do local da visita de
estudo para o alcance desse objectivo;

c) O enquadramento entre os professores que
acompanham os estudantes, as disciplinas
ministradas e o local visitado;

d) A relagcao nominal e a funcéo dos participantes

da actividade.

3.3.2 Relatdrio

Da actividade deve resultar um Relatério com a
informagdo que confirme e complemente a
informacéo previamente fornecida no Plano da
Actividade quanto a mais-valia da actividade
para 0 acréscimo de conhecimento nos
estudantes.

Artigo 33°
(Projecto)

1. Os trabalhos de projecto consistem na integracdo do estudo ja
desenvolvido ao longo do ano ou nos anos anteriores e
destinam-se a fomentar a criatividade e o espirito investigativo
dos estudantes quer no gue respeita ao contetdo do trabalho
guer quanto a metodologia a utilizar na realizacdo do mesmo.

2. Os trabalhos de projecto incidirdo sobre temas propostos pelos
docentes e desenvolvidos pelos estudantes com o apoio de
pelo menos um docente.

Artigo 34°

(Estagio)

1. Os estagios tém por fim fomentar e desenvolver nos
estudantes qualidades de criatividade, de inovacao e
capacidade de investigacdo cientifica ou pedagdgica, assim
como a capacidade para a aplicacdo de conhecimentos
adquiridos & resolucdo de problemas concretos e de
desenvolvimento, com vista a sua formacdo académica e
profissional.

2. A efectivacdo da disciplina de Estagio € obrigatoria para a

conclusao das grelhas curriculares das diciplinas.
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3. A classificacao nesta disciplina resulta da avaliacdo do dossiér
entregue pelos estagiarios no final de cada semestre.

4. A escolha do local (empresa, organismo, escritorio, firma, etc)
para a realizacdo do estagio externo & da incumbéncia do
estudante.
4.1.No entanto, o INSUTEC disponibiliza 18 (dezoito) vagas

para estagio interno (para cada curso) aos estudantes com
média final superior a 15 (quinze) valores.

4.2.A fim de se garantir o inicio atempado do estagio externo,
0s alunos dos 3° e 4° anos devem solicitar aos Servigos
Académicos (até ao dia 10 de Junho) as cartas de
solicitacdo de estagio as entidades onde vao estagiar.

4.3.Na primeira semana de aulas (do ano lectivo), os
estudantes (matriculados nos 4° e 5° anos) devem
entregar ao coordenador as cartas (respostas) das
empresas que 0s aceitaram para o estagio.

Artigo 35°
(Sumarios)
1. No inicio de cada aula o docente devera

a) preencher, em suporte préprio, destinado para o efeito
pelos Servicos Académicos, um sumario da mesma,
referindo os itens leccionados, a actividade realizada e as
indicacbes necessarias ao estudo do estudante.

b) fornecer aos estudantes esses mesmos elementos.

Artigo 36°
(Programacao e calendario do ano académico)

1. No inicio de cada ano escolar o INSUTEC publicara a
programacao do ano académico, que incluird:

a) As datas de inicio e fim do periodo lectivo;

b) Os periodos de férias lectivas e de pausas académicas;
c) Os periodos de matricula e de inscricéo;

d) Os periodos da realizac&o de provas de frequéncias;

e) O inicio e o fim das épocas de exames.
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2. A programacéao referida no nimero anterior € de cumprimento
obrigatério pelos docentes.

3. Antes do inicio do periodo lectivo sera publicado o horéario das
aulas de cada unidade curricular.

SECCAOQ Il
AVALIA(}AO DE CONHECIMENTOS E
COMPETENCIAS
Artigo 37°
(Avaliacdo académica)

Todas as regras relativas ao processo e aos regimes de
avaliacdo académica constam do Regulamento do Sistema de
Avaliacdo da Aprendizagem em vigor no INSUTEC.

Artigo 38°
(Transicao de ano)
1. O estudante so0 transita de ano nas seguintes condicdes:
a) Se tiver um maximo de trés disciplinas em atraso
b) Se tiver todas as mensalidades pagas.

Artigo 39°
(Calculo da classificacao final do curso)

1. O final de curso €& sancionado apés conclusdo com
aproveitamento de todas as disciplinas do plano curricular e
cumulativamente, com a apresentacao, defesa e aprovacaodo
trabalho de fim de curso.

2. O trabalho de fim de curso € um trabalho cientifico que pode

revestir varias modalidades e é objecto de regulamento
proprio.

3. A nota final de curso combinara as notas finais das disciplinas
e a nota do trabalho de fim de curso.
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CAPITULO IV

REGIME DE PRECEDENCIA
Artigo 40°
(Precedéncia)

1. Nos cursos ministrados no INSUTEC, em cada semestre ou
ano lectivo podem existir Unidades Curriculares com
precedéncia.

2. Considera-se Unidade Curricular com precedéncia, aquela em
gue € necessaria aprovacdo prévia noutra ou noutras
Unidades Curriculares do semestre ou ano anterior do curso
para que o estudante nela se possa inscrever.

3. As relacdes de precedéncia entre as Unidades Curriculares
gue integram cada curso sao definidas no respectivo Programa
de Curso.
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CAPITULO V
REGIME DE TRANSFERENCIA E
MUDANCA DE CURSO

Artigo 41°
(Definicao)

1. Transferéncia € o acto pelo qual um estudante de outra
Instituicdo de Ensino Superior, requer a sua admissao no
INSUTEC, ou vice-versa.

2. Mudanca de curso é o acto pelo qual um estudante do
INSUTEC, solicita admissdo em um curso diferente daquele
em que praticou a ultima inscrigao.

3. A transferéncia ou mudanca de curso s6 € permitida antes do
inicio de cada ano lectivo, devendo o interessado ou seu
procurador requerer a mesma ao Director-Geral do INSUTEC.
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CAPITULO VI
EQUIVALENCIA DE HABILITACOES

Artigo 42°
(Ambito)

1. Pode ser concedida equivaléncia de habilitacbes as
correspondentes habilitacbes adquiridas em instituicdes
nacionais de ensino superior.

2. A equivaléncia de habilitacbes é requerida ao Director-Geral,
devendo o requerimento mencionar obrigatoriamente as
unidades curriculares de que é requerida a equivaléncia, a
instituicdo de ensino superior onde foram adquiridas e a area
cientifica em que se integram.

Artigo 43°
(Documentos para a instrucéo do pedido)

O requerimento, de acordo com as habilitagdes de que se requer
a equivaléncia, serd acompanhado dos seguintes documentos:

a) Diploma, certificado ou documento comprovativo de
aprovacao nas unidades curriculares de que é requer ida
equivaléncia, com a indicagcao da respectiva classificacao;

b) Plano de estudos onde conste a designacdo dessas
unidades curriculares e o seu contetudo programatico;

c) Carga horaria ou unidades de créditos dessas unidades
curriculares.

Artigo 44°
(Matricula e inscricdo de estudantes que solicitem equivaléncia)

As decisOes proferidas relativamente aos pedidos de equivaléncia
de habilitacbes adquiridas em outras instituicbes de ensino
superior nacionais, nao excluem a aplicabilidade das regras
gerais em vigor quanto a matricula e inscricdo no INSUTEC,
nomeadamente as constantes do Capitulo Il do presente
regulamento.
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CAPITULO ViII

DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE E
REGIME DISCIPLINAR

SECCAO |
DIREITOS E DEVERES DOS DISCENTES

Artigo 45°
(Direitos)
O estudante tem os seguintes direitos:

a) Frequentar as aulas bem como usufruir dos meios de
ensino, de investigacao e de producao;

b) Usufruir dos servigos prestados pelas estruturas sociais da
instituicao;
c) Possuir um cartdo que o identifigue como estudante;

d) Reclamar e recorrer perante as estruturas competentes de
qualquer acto lesivo dos seus interesses, respeitadas as
normas institucionais sobre a matéria;

e) Ser tratado com consideracdo e respeito pela sua
integridade e dignidade.

Artigo 46°
(Deveres)
O estudante tem os seguintes deveres:

a) Dedicar todo seu esforco e aptidao ao bom
aproveitamento académico;

b) Respeitar e observar os regulamentos em vigor no
INSUTEC e nas respectivas Departamentos;

c) Respeitar e tratar com lealdade as autoridades
académicas os docentes, os trabalhadores ndo docentes e
os colegas;
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d) Obedecer as orientacfes superiormente emanadas;

e) Utilizar de forma adequada os bens e equipamentos que
constituem patrimoénio do INSUTEC.

SECCAO II
REGIME DISCIPLINAR

Artigo 47°
(Procedimento disciplinar)

1. O poder disciplinar é exercido pelo Director-Geral ou por quem
este delegar expressamente esta competéncia.

2. Qualquer violacdo as normas vigentes no INSUTEC deve ser
objecto de informacgao circunstanciada, por quem, no exercicio
das suas funcodes, a verificar.

3. O procedimento disciplinar serd organizado e conduzido do
modo mais simples, eficaz e célere, implicando, contudo,
obrigatoriamente e em todos 0s casos, a audicao do estudante
arguido e o direito de defesa deste.

Artigo 48°
(Sancdes)

1. Os estudantes do INSUTEC estdo sujeitos as seguintes
sancOes disciplinares:

a) Admoestacao simples;
b) Censura registada;

c) Suspenséao temporaria;
d) Expulséao.

2. Todas as sancgdes sao registadas no processo individual do
estudante pelos Servicos Académicos.

pagina n® 24



INSUTEC - REGULAMENTO DO REGIME ACADEMICO

Artigo 49°
(Infracgdes)
1. Consideram-se infraccdes disciplinares designadamente:
a) Inobservancia dos regulamentos em vigor;

b) Desrespeito as autoridades académicas, aos trabalhadores,
docentes e colegas do INSUTEC;

c) Ofensas verbais, escritas ou fisicas contra as autoridades
académicas, trabalhadores, docentes e colegas do
INSUTEC,;

d) Danos causados intencionalmente ou com negligéncia
grave nas Iinstalacbes equipamentos ou materiais que
constituem propriedade do INSUTEC

e) Desobediéncia a ordens superiores do INSUTEC;

f) Furto, roubo ou destruicdo de bens patrimoniais do
INSUTEC;

g) Fraude em provas de avaliacdo continua ou em exames;

h) Suborno activo ou passivo e corrupcéao relacionados com a
vida académica;

i) Actos perturbadores da organizagdo e regular
funcionamento do INSUTEC;

]) Actos que denotem xenofobia, racismo ou outra qualquer
forma de discriminacdo étnica, social, politica, religiosa ou
sexual contra as autoridades académicas, trabalhadores,
docentes e colegas do INSUTEC.

Artigo 50°

(Tipologia de sancbes para as infrac¢cdes aos deveres do corpo
discente)

1. Fraude praticada na prova de avaliacéo.
1.1. Cabula.

O aluno que cometer um dos actos ilicitos previstos no Art°
50° do presente regulamento, sera sancionado com a
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1.2.

reprovacao na disciplina em que o estudante cabulou. No
ano lectivo seguinte, o aluno deve inscrever-se como
cadeirante na disciplina, ficando sujeito ao pagamento de
10.000 (dez mil) kwanzas mensais e a obrigatoriedade da
presenca nas aulas e da realizacdo das frequéncias.

Pedido a colega para realizar a prova de avaliacao.

O estudante sera punido com a reprovacao na disciplina em
qgue a fraude for praticada. No ano lectivo seguinte, o aluno
deve inscrever-se como cadeirante na disciplina, ficando
sujeito ao pagamento de 10.000 (dez mil) kwanzas mensais
e a obrigatoriedade da presenca nas aulas e da realizacéo
das frequéncias.

Cumulativamente, ao discente serd infligida a suspenséo das
actividades lectivas pelo periodo de 03 (trés) meses, ficando,
por isso, impedido de realizar as frequéncias seguintes, de
todas as disciplinas.

1.3. Realizacao da prova de avaliacéo pelo colega

O aluno serd castigado com suspensdo das actividades
lectivas pelo periodo de 03 (trés) meses, ficando, por isso,
impedido de realizar as frequéncias seguintes, de todas as
disciplinas.

1.4. Enviar alguém estranho a instituicdo para realizar prova de

avaliacao.
O formando sera punido com a expulséo da instituicao.

2. Conduta

2.1. Agressao fisica; briga; desacato; acto perturbador da

organizacdo e regular funcionamento da instituicao;
ofensas  verbais; desrespeito as  autoridades
académicas, docentes e funcionarios.

A sancéao a aplicar sera a expulséo.

2.2. Furto, roubo ou destruicdo de bens patrimoniais da
instituicao.
O estudante sera punido com a anulacao da matricula.

pagina n° 26



INSUTEC - REGULAMENTO DO REGIME ACADEMICO

Artigo 51°

(Fraude)

1. Constitui fraude na realizacdo de provas de avaliacdo continua
ou exames, homeadamente:

a) O recurso a consulta de documentacdo de qualquer
natureza quando nao expressamente autorizada, durante a
realizacdo da prova.

b) A coOpia e a troca de opinides ou de informacdes relativas a
prova em curso entre participantes na mesma ou entre
estes e terceiras pessoas nao autorizadas;

c) O indevido conhecimento prévio, parcial ou total, das
questdes da prova, ou a tentativa da sua obtencéo.

2. Constitui ainda fraude, a copia de obras alheias em provas e
trabalhos escolares submetidos a avaliacgéo.

Artigo 52°
(Atenuantes)

S&o circunstancias atenuantes da infraccdo disciplinar, as
seguintes:

a) O bom comportamento anterior;
b) O bom aproveitamento académico;
c) A confissdo espontanea da infraccao.

Artigo 53°
(Agravantes)

S&o circunstancias agravantes da infraccao disciplinar as
seguintes:

a) A premeditacao;
b) A acumulacéo de infraccoes;
c) A reincidéncia.
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Artigo 54°
(Critérios de graduacéao)

1. Para aplicacao das sanc0Oes disciplinares previstas, salvo a de
admoestacao simples e a de admoestacéao registada, € exigida
prévia instauracao de processo disciplinar escrito.

2. As sancOes disciplinares serdao graduadas em funcédo da
gravidade da infraccdo disciplinar e das circunstancias
agravantes e atenuantes.

3. O instrutor do processo disciplinar € nomeado pelo
Director-Geral ou por quem detenha essa competéncia por
delegacao expressa.

4. Durante o processo disciplinar o estudante pode ser suspenso
preventivamente.

Artigo 55°
(Recurso)

1. O estudante tem direito de recorrer das decisdes da aplicacéo
de sancdes disciplinares.

2. O prazo de interposicdo de recurso € de 15 (quinze) dias,
contados a partir da data em que o0 estudante tenha
conhecimento por escrito da medida disciplinar aplicada.

3. A decisao sobre o recurso é definitiva e irrecorrivel.
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CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 56°
(Obrigatoriedade da observancia)

O presente regulamento € de observancia obrigatoria, nao
podendo o seu desconhecimento ser invocado por docentes,
trabalhadores e estudantes do INSUTEC como justificacédo para o
incumprimento de qualquer das regras que o compdem.

Artigo 57°
(Duvidas e Casos Omissos)

As duvidas e os casos omissos suscitados na interpretacdo e na
aplicacao deste regulamento serdo resolvidos pelo Director-Geral
do INSUTEC.

O teor do presente regulamento foi actualizado em conformidade
com as deliberagcdes emanadas do Conselho Cientifico reunido
no dia 08 de Marco de 2023.

Luanda. 30 de Setembro de 2023

O Director-geral

Méario Simdes de Sousa Araujo
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